
แบบหนังสือขอลาออกจากราชการ 
 

เขียนท่ี       

วนัท่ี   เดือน   พ.ศ.    
 
เร่ือง  ขอลาออกจากราชการ 
เรียน        
 ดว้ยขา้พเจา้         ไดเ้ร่ิมรับราชการ เมื่อ
วนัท่ี   เดือน   พ.ศ.    ปัจจุบนัด ารงต าแหน่ง                                    .
สังกดั         มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ 
ไดรั้บอตัราเงินเดือน    บาท  มีความประสงคข์อลาออกจากราชการเพราะ           . 
                   . 
                   . 
 จึงเรียนมาเพื่อขอลาออกจากราชการ ตั้งแต่วนัท่ี   เดือน  พ.ศ.    
 

ขอแสดงความนบัถือ 
 
 

           (ลงช่ือ)                  . 
    (      ) 

 
 
 
 
หมายเหต ุ

๑. ให้ย่ืนหนังสือขอลาออกจากราชการต่อผูบ้ังคบับัญชาเหนือขึ้นไปชั้นหน่ึง โดยให้ย่ืนล่วงหน้าก่อนวนั 
ขอลาออกไม่น้อยกว่า ๓๐ วนั เวน้แต่ในกรณีท่ีมีเหตุผลความจ าเป็นพิเศษหรือกรณีลาออกเพื่อด ารงต าแหน่งทางการเมือง
หรือเพ่ือสมคัรรับเลือกตั้ง 

๒. กรณีท่ีผูมี้อ  านาจอนุญาตการลาออกจะอนุญาตให้ย่ืนล่วงหน้า ก่อนวนัขอลาออกน้อยกว่า ๓๐ วนั ให้มีค  าส่ัง
อนุญาตเป็นลายลกัษณ์อกัษรก่อนวนัขอลาออก พร้อมทั้งมีค  าส่ังอนุญาตให้ลาออกจากราชการได ้

๓. ถา้ย่ืนหนังสือขอลาออกจากราชการล่วงหน้าก่อนวนัขอลาออกน้อยกว่า ๓๐ วนั โดยไม่ไดรั้บอนุญาตเป็น 
ลายลกัษณ์อกัษรจากผูมี้อ านาจอนุญาตการลาออก หรือยื่นหนงัสือขอลาออกจากราชการโดยมิไดร้ะบุวนัขอลาออก ให้ถือ  
วนัถดัจากวนัครบก าหนด ๓๐ วนันบัแต่วนัยื่นเป็นวนัขอลาออก 

๔. ในกรณีลาออกเพราะป่วย ใหแ้นบใบตรวจโรคของแพทยต์ามแบบราชการ เสนอไปดว้ยว่า ป่วยเป็นโรคอะไร 


	เรื่อง  ขอลาออกจากราชการ

